MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
GABINETE - ARAQUARI

PORTARIA N° 312 / 2022 - GAB/ARAQ (11.01.02.01)

N° do Protocolo: 23349.004437/2022-09
Araquari-SC, 10 de outubro de 2022.

Institui o Regulamento Geral dos Laboratérios do
IFC Campus Araquari.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
CATARINENSE - CAMPUS ARAQUARI, NO USO DA COMPETENCIA QUE LHE FOI SUBDELEGADA
PELA PORTARIA N2 100/2020/PORT/REIT DE 28 DE JANEIRO DE 2020, PUBLICADA NO DIARIO
OFICIAL DA UNIAO DE EM 29/01/2020,

RESOLVE

Art. 12, Instituir o Regulamento Geral dos Laboratdrios do IFC Campus Araquari.

Art. 22, O presente regulamento visa a orientar o uso dos laboratdrios do IFC Campus
Araquari, bem como indicar responsabilidades pela organizacdo interna, pelo uso e pela
conservacdo e guarda dos laboratdrios e equipamentos neles localizados.

Art. 32. Os laboratérios do IFC Campus Araquari constam no Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) e estdo listados em https://araquari.ifc.edu.br/laboratorios/, sendo de
competéncia da Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extensdo solicitar/autorizar a alteracdo ou
atualizagdo da listagem.

Art. 42. Cada laboratdrio terd um servidor do quadro permanente do campus designado por
portaria da Dire¢cao-Geral como Responsavel.

Paragrafo Unico. A atividade de Responsdvel por laboratério é considerada atividade
administrativa e permitird o computo de até 04 horas semanais no plano de trabalho do
servidor, conforme a complexidade do laboratério e avaliagdo da Direcao de Ensino, Pesquisa
e Extensdo (DEPE).

Art. 52, Esta prevista na estrutura hierdrquica do campus uma Coordenacdo de Laboratérios,
a qual compete principalmente exercer a fungao de chefia imediata dos servidores técnico-
administrativos que atuam de forma permanente nos laboratérios.

Paragrafo unico. A Coordenacdo de Laboratérios podera colaborar na articulagdo de agbes
necessarias ao bom funcionamento dos laboratérios, principalmente no que concerne a
atuacdo de servidores sob sua chefia. Porém, compete ao Responsavel pelo laboratério
orientar as a¢des referentes ao seu bom funcionamento.

Art. 62. Caberd ao Responsdvel, em articulagdo com os demais servidores que atuam no
respectivo laboratdrio e demais setores e coordenacdes atinentes a atividade:

1. Definir regras internas para reserva, acesso, uso e responsabilidades dos usuarios do
laboratorio;



11. Planejar o processo de contratacdo de servigos e aquisicdo de equipamentos e insumos
necessarios ao bom funcionamento do laboratério;

111. Solicitar servigos de reparos e melhorias por meio dos canais apropriados.

Art. 72. O Responsavel pelo laboratdrio responderd pela guarda dos bens e equipamentos
localizados no respectivo laboratério, por meio de Termo de Acautelamento que sera firmado
junto a Coordenacdo de Patrimonio e Almoxarifado.

Art. 82. Recomenda-se a implantagao de sistema eletronico de reserva dos laboratérios,
preferencialmente pelo uso do sistema https://reservas.araquari.ifc.edu.br/, de modo a
reunir em um mesmo sistema os servigos de reserva de ambientes do campus.

Paragrafo Unico. As regras internas do laboratdrio devem definir o tempo minimo de
antecedéncia para a realizacao ou alteracdo de reservas.

Art. 92. A prioridade de uso dos laboratérios serd para aulas praticas, seguida por atividades
de projetos.

Art. 102. As regras internas do laboratério devem definir como se dard o uso de
equipamentos e a disponibilizacdo de insumos aos usuarios.

Art. 11. Cada laboratdrio devera manter atualizadas:

I. Fichas de Informacdo de Seguranca para Produtos Quimicos (FISPQ), conforme os
produtos que utilizar;

II. Registro de manutencdo de madquinas e equipamentos atualizados, conforme
equipamentos do laboratoério;

111. Procedimentos Operacionais Padrdo (POP) sobre normas de seguranca.

Art. 12. Casos omissos serao avaliados pela Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 13. Esta portaria entra em vigor a partir desta data.
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